附件2

北京高校市级就业指导名师工作室
申报材料
一、申报条件
1.申报主体为北京地区普通高校，每所学校可根据实际情况择优推荐1个工作室；
2.申报单位应有良好的就业工作基础（落实“一把手”“四到位”等要求），重视大学生职业生涯教育和就业指导工作，特色鲜明，各项保障充分；
3.工作室成立时间不少于1年（截止到2022年10月1日）。建有相对独立、安全、安静，可供开展一对一咨询、团体辅导的专业化场地，配备开展职业生涯教育常用量表及其他辅助工具；
4.工作室主要成员应具有3年及以上职业生涯教育和就业指导相关工作经历，具备扎实的职业生涯教育理论及相关理论基础，接受过系统的相关技能学习；
5.工作室有完善的服务规范、考核激励及退出机制等管理制度；
6.工作室应广泛开展个体咨询、团体辅导、主题沙龙等符合工作室定位目标的特色活动，学生满意度高，工作成效显著。
二、评选流程
1.申报高校在完成自我评估，确认符合申报条件的基础上，填写《北京高校就业指导名师工作室申报书》（见附件2-1）。
2.市教委将组织专家通过材料审阅、实地考察等方式进行遴选。
3.本批次名师工作室遴选拟于2022年10月底完成，对于入选的工作室，市教委将予以挂牌（有效期5年）。
三、联系人及联系方式
联 系 人：张伟峰  王起
联系方式：010-60910270、60910276
请申报高校于10月17日17点前将申报书电子版和纸质扫描版（盖章）发送至联系邮箱：jiuyezhd@126.com，典型案例和其他支撑材料可一并报送。邮件主题及附件文件名为“就业指导名师工作室申报材料+高校名称”。
附件2-1
北京高校就业指导名师工作室推荐书
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	申报综述
	包括工作基础、工作室建设运行情况、主要特色、工作成效、下一步发展方向、学校支持等，可另附页。
可另附典型活动案例、照片等支撑材料（不超过2000字）。
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负责人
签名
	
	申报单位
意见
	（单位公章） 
      年   月   日 


附件2-2

北京高校就业指导名师工作室推荐标准
	维  度
	内  容

	目标定位
	工作室建设目标明确，有中长期建设方案，发展规划符合高校特点并被纳入学校总体工作规划。工作制度完善，制定了与名师指导工作室师资发展相关的配套措施。所在学校毕业生就业去向落实情况较好，能够体现学校办学特色和培养目标。

	建设投入
	有独立的工作场地，工作室场地面积和布局合理，功能齐全，软硬件配备到位，有专项资金支持。工作队伍人员充足稳定、结构合理，有规范的人员准入制度，工作人员具有专业资质证书，主要成员具有3年以上相关工作经历。

	工作过程
	工作室岗位职责、活动管理、工作伦理、反馈评估等规范完善。活动项目设计有针对性和可操作性，有品牌性和特色性的活动项目。工作室活动被纳入学校就业创业教育教学内容，服务项目覆盖面较广，有针对不同群体的服务咨询活动。注重工作室的信息化建设、能够充分利用网站和新媒体进行推广。

	成果产出
	能够较好的完成年度工作目标，学生满意度较高。特色活动开展效果较好，工作室理论及实践成果丰富。工作室荣获校级以上荣誉，校内外媒体广泛宣传，社会反响较好。
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